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INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU o dofinansowanie w formie dotacji, w
ramach programu priorytetowego " Cieple Mieszkanie'" dla Wspo6lnot mieszkaniowych w
budynkach od 3 do 7 lokali mieszkalnych.

INFORMACJE WSTEPNE

W goérnym rogu wniosku nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji, jesli wniosek sktadany jest po raz
pierwszy nalezy zaznaczy¢ ,,Zlozenie wniosku”.
A. INFORMACJE OGOLNE

A.1. DANE WNIOSKODAWCY LUB PELNOMOCNIKA

a) Dane ogdlne

Pole A.1.1 Nalezy wpisa¢ nazwisko Wnioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe).
Pole A.1.2 Nalezy wpisa¢ imi¢ Wnioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe).

Pole A.1.3 Nalezy wpisa¢ nr PESEL Wnioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe).
Pole A.1.4 Nalezy wpisa¢ nr NIP Wnioskodawcy lub petnomocnika, o ile Wnioskodawca lub
petnomocnik rozlicza si¢ z urzgdem skarbowym podajac nr NIP.

Pole A.1.5 Nalezy wpisa¢ telefon kontaktowy Wnioskodawcy lub pelnomocnika. Zaleca sig
wpisanie nr telefonu komoérkowego (pole obowigzkowe).

Pole A.1.6 Nalezy wpisa¢ adres e-mail Wnioskodawcy lub adres petnomocnika, w przypadku
sktadania Wniosku przez pelnomocnika.

Pole A.1.6a Nalezy wpisa¢ nazwe wspolnoty mieszkaniowej (pole obowigzkowe).

b) Adres zamieszkania

Pole A.1.17 Nalezy wpisa¢ kraj wlasciwy dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy (pole
obowiazkowe).

Pole A.1.18 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ wojewodztwa wilasciwego dla adresu zamieszkania
Whioskodawcy.

Pole A.1.19 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ powiatu wlasciwego dla adresu zamieszkania
Whioskodawcy.

Pole A.1.20 Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wiasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy.
Pole A.1.21 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wilasciwej dla adresu zamieszkania
Whnioskodawcy.

Pole A.1.22 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wlasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy, w
przypadku braku ulicy, nalezy wpisac ,,brak” (pole obowigzkowe).

Pole A.1.23 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wlasciwego dla adresu zamieszkania
Whnioskodawcy (pole obowigzkowe).

Pole A.1.24 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy
(pole obowigzkowe).

Pole A.1.25 Nalezy wpisa¢ nazwg¢ poczty whasciwej dla adresu zamieszkania Wnioskodawcy.

¢) Adres do korespondencji w Polsce

Pole A.1.26 Nalezy wypetnic, jezeli adres do korespondencji jest inny niz adres zamieszkania
Whioskodawcy lub jezeli wniosek sktadany jest przez pelnomocnika, a nastgpnie wypeti¢ pola
od A.1l.27 do A.1.34. Uwaga: nalezy poda¢ adres do korespondencji lub adres
pelnomocnika w Polsce.

Pole A.1.27 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ wojewodztwa wilasciwego dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).
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Pole A.1.28 Nalezy wpisa¢ nazwe powiatu wilasciwego dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).

Pole A.1.29 Nalezy wpisa¢ nazwe gminy wilasciwej dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).

Pole A.1.30 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci wlasciwej dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).

Pole A.1.31 Nalezy wpisa¢ nazwg¢ ulicy wlasciwej dla adresu do korespondencji Wnioskodawcy
lub pelnomocnika, w przypadku braku ulicy, nalezy wpisac¢ ,,brak” (pole obowiazkowe, jesli
zaznaczono Pole A.1.26).

Pole A.1.32 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wiasciwego dla adresu do
korespondenciji Wnioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczone Pole
A.1.26).

Pole A.1.33 Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).

Pole A.1.34 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ poczty wiasciwej dla adresu do korespondencji
Whioskodawcy lub pelnomocnika (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole A.1.26).

B. INFORMACJE O PRZEDSIEWZIECIU

B.1. INFORMACJE OGOLNE BUDYNKU WIELORODZINNEGO

Pole B.1.1 Nalezy zaznaczy¢, jezeli adres budynku wielorodzinnego, w ktorym bedzie
realizowane wnioskowane przedsiewzigcie.

Pole B.1.2 Nalezy wpisa¢é nazwe wojewodztwa wlasciwego dla adresu budynku
wielorodzinnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie (pole
obowiagzkowe).

Pole B.1.3 Nalezy wpisa¢ nazwe¢ powiatu wlasciwego dla adresu budynku wielorodzinnego, w
ktoérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.4 Nalezy wpisa¢ nazw¢ gminy wiasciwej dla adresu budynku wielorodzinnego, w
ktoérym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.5 Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci whasciwej dla adresu budynku wielorodzinnego,
w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.6 Nalezy wpisa¢ nazwe ulicy wtasciwej dla budynku wielorodzinnego, w ktorym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.7 Nalezy wpisa¢ nr domu lub nr domu/nr lokalu wilasciwego dla budynku
wielorodzinnego, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie (pole
obowigzkowe).

Pole B.1.8. Nalezy wpisa¢ kod pocztowy wiasciwy dla budynku wielorodzinnego, w ktorym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.9. Nalezy wpisa¢ nazwe poczty wiasciwej dla adresu budynku wielorodzinnego, w
ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewziecie (pole obowigzkowe).

Pole B.1.10, B.1.11 Nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji zgodnie z nazwa pol (pole obowigzkowe).
Jesli zaznaczona Tak, prosze¢ opisa, na jakie przedsigwzigcie zostata uzyskana dotacja,
wskaza¢ lokale itp.

Pole B.1.12 Nalezy wpisa¢ powierzchni¢ uzytkowa budynku wielorodzinnego, w ktorym
realizowane bedzie przedsigwziecie. (pole obowigzkowe).

Pole B.1.13 Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje, jezeli w budynku wielorodzinnym, w ktorym
bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza w
rozumieniu Programu, tj. zgodnie z unijnym prawem konkurencji.
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Uwaga! W przypadku, gdy w budynku wielorodzinnym, w ktorym realizowane bedzie
wnioskowane przedsiewzigcie, prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza, wysoko$¢
wnioskowanej dotacji do kwoty w sekcji D jest pomniejszana proporcjonalnie do powierzchni
zajmowanej na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej (powierzchnia ta wyliczana jest, jako
iloczyn powierzchni zajmowanej na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej oraz liczby
miesiecy w roku, w ktorych prowadzona jest dzialalno$¢ gospodarcza podzielonej na 12).

Jesli wyliczony w Polu B.1.16 procent powierzchni przeznaczonej na prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej przekracza 30% powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego, przedsigwzigcie nie
moze by¢ dofinansowane.

Pole B.1.14 Nalezy wpisa¢ powierzchni¢ lokalu mieszkalnego (w m?) wykorzystywang na
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w lokalu mieszkalnym, w ktérym bedzie realizowane
wnioskowane przedsigwzigcie (pole obowigzkowe, jesli zaznaczono Pole B.1.18).

Pole B.1.15 Nalezy wpisac liczb¢ miesigcy w roku, w ktorych prowadzona jest dziatalno$¢
gospodarcza w lokalu mieszkalnym, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane
przedsiewziecie. Jezeli dziatalno$¢ prowadzona jest w sposob ciagly nalezy wybra¢ 12
miesiecy. W przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej okresowo (przez mniej niz 12
miesiecy w ciggu roku) nalezy poda¢ liczbg miesiecy okre$lang na podstawie ostatnich 12
miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku (pole obowiazkowe, jesli zaznaczono Pole
B.1.13).

Pole B.1.16 Nalezy wpisa¢ % powierzchni uzytkowej wykorzystywanej na prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej w lokalu, w ktorym bedzie realizowane przedsiewzigcie.

Pole B.1.17 W ramach przedsigwzi¢cia wymiana i likwidacja zrodta/et ciepta na paliwo state.
Pole B.1.18 Nalezy wpisac liczbe zrodet ciepta na paliwo state w lokalu mieszkalnym, w ktorym
bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie, ktore podlegaja wymianie i likwidacji.
Uwaga! Zgodnie z Programem, po zakonczeniu realizacji przedsigwzigcia, na ktdre otrzymano
dotacje w ramach Programu, wchodzi ono w okres trwatosci, trwajacy 5 lat. W okresie trwatosci,
w lokalu mieszkalnym, w ktérym realizowane byto dane przedsigwzigcie, nie moze znajdowac
si¢ zrodlo ciepla niespetniajgce warunkow Programu.

Pole B.1.19 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu, jesli w
budynku, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsigwzigcie nie ma innego zrodla
ciepta, jak tylko na paliwo state niespelniajace wymagan 5 klasy wedtug normy przenoszace;j
norme europejska EN 303-5. (podlegajace wymianie i likwidacji w ramach przedsigwzigcia).
Pole B.1.20 Nalezy zaznaczy¢ w celu potwierdzenia zgodnosci z warunkami Programu, jesli w
budynku, w ktorym bedzie realizowane wnioskowane przedsiewzigcie jest zrodto ciepta na
paliwo state spelniajagce wymagania minimum 5 klasy wedlug normy przenoszacej norme
europejska EN 303-5 lub budynek jest podtaczony do sieci gazowej lub cieptownicze;.

B.2. ZAKRES RZECZOWY PRZEDSIEWZIECIA

Przed przystapieniem do wypelniania tej cze¢Sci wniosku, niezbedne jest zapoznanie si¢
przez Wnioskodawce z zalacznikiem nr 1 do Programu.

Pole B.2.1 Nalezy wpisa¢ przewidywana date rozpoczgcia przedsigwzigcia, rozumiang, jako
data poniesienia pierwszego kosztu (data wystawienia pierwszej faktury lub rownowaznego
dokumentu ksiggowego na material, ustuge, urzadzenie zwigzane z realizowanym
przedsigwzigciem). Data wystawienia faktury/dokumentu ksiegowego nie moze byc
wczesniejsza niz data podpisania umowy o dofinansowanie przez beneficjenta koncowego z
gming, a takze nie wczesniej niz ogloszenie o naborze. Podana data bedzie potwierdzona 1
ewentualnie skorygowana na etapie Wniosku o Platno$¢, w oparciu o dostarczone dokumenty
zakupu (tj. faktury lub dokumenty rownowazne).
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B.2.1 Zrédla ciepla, przylacza, instalacje, wentylacja Pole B.2.1.1 - B.2.1.3

W tej tabeli Wnioskodawca zaznacza pozycje, ktére zamierza zrealizowa¢ w ramach
wnioskowanego przedsigwzigcia w zakresie dokumentacji projektowej, zakupu i montazu
zrodla ciepta, instalacji fotowoltaicznej, wentylacji, stolarki okiennej i drzwiowej lub
termomodernizacji budynku.

B.2.1.4 Nalezy poda¢ kwote kosztow kwalifikowanych.

C. FINANSOWANIE PRZEDSIEWZIECIA

W tej czesci wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca wpisuje gtowne zestawienie kosztow
przedsigwziecia.

Pole C.1 Nalezy wpisa¢ sume¢ kosztow kwalifikowanych przedsiewzigcia. Koszty
kwalifikowane zostaty zawarte w zataczniku nr 1 do Programu Priorytetowego.

Pole C.2 Nalezy wpisa¢ maksymalng kwote dotacji wynikajaca z programu.

Pole C.3 Nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote dotacji.

D. OSWIADCZENIA

Whioskodawca zobowigzany jest do zapoznania si¢ z oSwiadczeniami wskazanymi we wniosku
1 ich stosowania. O$wiadczenia dotycza ustalenia stanu faktycznego zwigzanego z lokalem
mieszkalnym oraz Wnioskodawca, a takze zawierajg zobowigzania zwigzane z prawidlowoscig
realizacji przedsiewzigcia. Ztozone o$§wiadczenia sa podstawa do podjecia decyzji o przyznaniu
dotacji.

E. WYMAGANE ZALACZNIKI DOLACZONE DO WNIOSKU

Pole E.1 Oswiadczenie wspotwlasciciela/wszystkich wspotwlascicieli o wyrazeniu zgody na
realizacj¢ przedsigwzigcia ujetego w niniejszym wniosku o dofinansowanie, (jesli lokal
mieszkalny jest objety wspotwlasnosciag wynikajaca z prawa wiasno$ci lub z ograniczonego
prawa rzeczowego do lokalu).

Pole E.2 Pelnomocnictwo (o ile w imieniu wnioskodawcy wystepuje pelnomocnik
wnioskodawcy, wspotwlascicieli, wspotmalzonka) wraz z potwierdzeniem wniesienia optaty
skarbowej w wysokos$ci 17 zl za udzielone pelnomocnictwo.

Pole E.3 Decyzja zatwierdzajgca projekt budowlany i udzielajaca pozwolenia na budowe, ktora
obejmuje wewngtrzng instalacje gazowa, lub potwierdzenie ztozenia wniosku o przedmiotowa
decyzje - obowigzkowa w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie na przytaczenie lokalu do
sieci gazowej.

Pole E.4 Decyzja przedsigbiorstwa cieptowniczego dotyczaca warunkow przytaczenia do sieci
cieptowniczej wydana dla budynku wielorodzinnego, o ile zostala wydana w okresie 12
miesi¢gcy przed dniem ztozenia wniosku o dofinasowanie — obowigzkowa w przypadku
ubiegania si¢ o dofinansowanie na przytaczenie lokalu do sieci cieptownicze;j.

Pole E.5 Kopi¢ dokumentu o braku mozliwosci przylaczenia si¢ do sieci cieptowniczej lub
gazowej, wystawionego przez operatora sieci lub projektanta (w przypadku zakupu i montazu
kotta zasilanego paliwem statym - biomasa, dotyczy terenu miasta Sepdlno Krajenskie).

Pole E.6 Dokumentacja fotograficzna istniejacego zrodta ciepta w budynku/lokalu
mieszkalnym.

Pole E. 7 Uchwata wspolnoty mieszkaniowej w sprawie wyboru zarzadu.

Pole E.8 Uchwata wspdlnoty mieszkaniowej o przystgpieniu do realizacji zadania w ramach
programu ,,Ciepte Mieszkanie-Nabor II°.
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